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Circolare n. 22

Ai Genitori
Ai Docenti
Al sito web

All’Albo

Oggetto: Attivazione piattaforme COLLABORA e Microsoft Office 365 Educational (Microsoft
Teams) per la didattica a distanza.

Nell’ottica di promuovere la DDI (DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA), I’Istituto Comprensivo di
Montelibretti ha attivato i servizi della piattaforma Teams Microsoft for Education integrata all’interno del
Registro Elettronico/Collabora che Axiose Microsoft mettonoa disposizione delle scuole al fine
di consentire agli utenti di comunicare e di gestire contenuti digitali con grande semplicita e flessibilita nel
rispetto della sicurezza e privacy per tutti.

Per poter utilizzare queste applicazioni ad ogni alunno ¢ stata assegnata una casella di posta Outlook con un
indirizzo composto dal proprio nome e cognome seguito dal nome di dominio della scuola e una password
iniziale (ad esempio: cognome.nome@icmontelibretti.edu.it), che costituisce 1’account per 1’accesso ai
servizi digitali.

L’account ¢ personale e valido per I’intero percorso di studi dell’alunno nell’Istituto.

L’amministratore di dominio ha accesso all’account studenti relativamente alle informazioni sulle
tempistiche di utilizzo dei servizi, sull’oggetto dei messaggi email o al nome dei documenti archiviati
nel OneDrive e alla frequenza e modalita di utilizzo dei servizi (non é possibile visualizzare il contenuto di
mail o documenti senza autorizzazione del proprietario).

Oltre ad offrire migliori garanzie in materia di protezione dei dati personali (GDPR), detta piattaforma
consente di scambiare materiale didattico e strutturare una forma di didattica a distanza interattiva (classi
virtuali in grado di collaborare e interagire attraverso chat, videoconferenze e chiamate). Attraverso
I’applicazione Microsoft Teams gli alunni potranno interagire con i loro insegnanti, condividere materiali
(per il cui invio e ricezione, soprattutto in merito alle attivitd assegnate, si rimanda esclusivamente alle
eventuali indicazioni fornite dai singoli docenti), effettuare video lezioni live senza dover ricorrere ad altri
strumenti.

Ogni classe virtuale (TEAM) &, infatti, un ambiente “chiuso” e “protetto”, al quale appartengono solo ed
esclusivamente il Dirigente Scolastico, tutti i docenti e tutti gli alunni della classe stessa che accedono
ognuno tramite un account personale e riservato creato appositamente dalla scuola.
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Per opportuna conoscenza, si rende noto che, in ossequio al Reg. 2016/679, il dato identificativo
dell’alunno/a, comunicato dalla scuola, verra trasmesso alla piattaforma solo ai fini istituzionali e per poter
garantire il prosieguo dell’attivita didattica. Attraverso 1’uso della piattaforma, in particolare, nella modalita
riunione, con I’applicazione Teams, saranno gestite online le riunioni degli organi collegiali, consigli di
istituto, consigli di classe, scrutini e quanto necessita per espletare le attivita istituzionali della scuola.

La piattaforma, appena attivata, si pone anche il preciso obiettivo, in questa fase conclusiva dell’anno
scolastico, di definire e attivare metodologie didattiche a distanza uniformando il piu possibile, anche per
facilitare il lavoro di supporto richiesto alle famiglie, gli strumenti di lavoro e di studio, soprattutto, per
effettuare videolezioni in sincrono.

A tal fine sono autorizzate le lezioni in sincrono utilizzando esclusivamente la modalita riunione
dell’applicazione TEAMS. Relativamente all’uso di canali di comunicazione sincrona, diversi da quello
indicato, I’Istituzione declina ogni responsabilita in materia di privacy e sicurezza dei dati forniti.

Il Reqgistro elettronico AXIOS restera comungue lo strumento ufficiale di comunicazione scuola-
studente-famiglia.

Dal momento che la piattaforma é uno strumento ad uso esclusivamente didattico, gli alunni sono tenuti a
rispettare delle regole che costituiscono la Netiguette della Didattica a Distanza, allegata al presente
documento, e che richiama i punti 3.14.2 e 3.14.4 del Regolamento di Istituto.

NOTA BENE: Non é consentito agli alunni creare un TEAM senza averlo concordato preventivamente con
un docente, averlo/a informato/a sulla finalita del Team e averne ottenuto 1’autorizzazione. Teams non
autorizzati saranno eliminati dal Dirigente Scolastico.

INFORMAZIONI SULLA PIATTAFORMA

La piattaforma MICROSOFT OFFICE 365 mette a disposizione le applicazioni di Office, Word, Excel,
PowerPoint, Outlook e OneNote, una casella di posta elettronica con 50 GB di spazio d’archiviazione e 1 TB
di spazio nel cloud Microsoft e tanti altri servizi collegati a Teams quali ad esempio:

v Microsoft Sway, servizio per creare presentazioni e progetti multimediali.
v Microsoft Forms, per creare quiz multi-risposta da assegnare agli studenti.
v Microsoft Stream, per fare lo streaming video in diretta di filmati archiviati sul cloud di Microsoft.

Si invita a consultare i seguenti Link utili per illustrare la Piattaforma Microsoft office 365, le sue
funzionalita e gli aspetti legati alla privacy.

- Formazione su Office 365: https://support.office.com/it-it/office-training-center

- Formazione su Microsoft Teams: https://support.microsoft.com/it-it/office/formazione-su-microsoft-teams-
4£108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?wt.mc_id=otc_home&ui=it-it&rs=it-it&ad=it

PRIVACY

Per garantire la corretta informazione sul trattamento dei vostri dati personali necessario per 1’utilizzo delle
piattaforme e delle strumentazioni impiegate per la didattica a distanza, si invitano docenti, alunni e famiglie
a prendere visione dei documenti sul trattamento dei dati personali allegati alla presente circolare e inseriti
nell’apposita sezione del sito denominata PRIVACY.

Il Dirigente Scolastico
Luca Rinaldo Villani

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell art.3,comma2,del D.Lgs 39/93
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